
คู่มือการใช้งานเวบ็ไซต์สภากายภาพบ าบัด(ต่ออายุ) 

(ส าหรับสมาชิก) 

 
วิธีการใชง้านเวบ็ไซตต่์ออายใุบอนุญาตประกอบวิชาชีพกายภาพบ าบดั 

เปิดเบราวเ์ซอร์(Web Browser) และเขา้ไปท่ี URL :  https://pt.or.th  จะปรากฏหนา้จอดงัภาพท่ี 1  

 

ภาพท่ี 1 แสดงภาพหนา้หลกัเวบ็ไซตส์ภากายภาพบ าบดั 

 

ค าอธิบาย 

กดคลิกท่ีแถบเมนูสีชมพูค าวา่ “ต่ออายใุบอนุญาตฯ” จากนั้นระบบจะลิงคไ์ปยงัหนา้เขา้สู่ระบบ 

ส าหรับต่ออายฯุ 

 

 

 

 

 



วิธีการใชง้านเวบ็ไซตส์ภากายภาพบ าบดั “ต่ออายุใบอนุญาตฯ” 

ดงัภาพท่ี 1 เลือกเมนู ต่ออายใุบอนุญาตฯ  

 

ภาพท่ี 2 แสดงหนา้เขา้สู่ระบบ 

 
ค าอธิบาย 

เขา้สู่ระบบโดยการลงช่ือเขา้ใชง้านดว้ยรหสัประจ าตวัประชาชนและเลขท่ีใบอนุญาตฯ ก. 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี 3 แสดงหนา้หลกั หลงัจากเขา้สู่ระบบ 

 
ค าอธิบาย 

ระบบจะค านวณจากวนัท่ีหมดอาย ุหากระยะเวลาเหลือ 180 วนัก่อนหมดอาย ุจะปรากฏปุ่มสีส้ม 

“ต่ออาย”ุ ข้ึนมา และกดปุ่มต่ออาย ุเพื่อเร่ิมด าเนินการไดเ้ลย หรือ ตอ้งการยกเลิกการต่ออาย ุ

สามารถกดปุ่มสีแดงทางดา้นล่าง(หากส่งแบบค าขอไปแลว้ จะไม่สามารถยกเลิกได)้ ดงัภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 4 แสดงปุ่มยกเลิกค าขอต่ออาย ุ

 



ภาพท่ี 5 แสดงการด าเนินการต่ออาย ุ

 
ค าอธิบาย 

 เม่ือกดปุ่มต่ออายแุลว้ ใหก้ดยนืยนัอีกคร้ังโดยการกดปุ่ม OK เพื่อไปยงัขั้นตอนต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี 6 แสดงการกรอกรายละเอียดค าขอ 

 



ค าอธิบาย 

1.ขอ้มูลส่วนแรก ใหก้รอกประวติัส่วนตวัโดยระบบจะดึงขอ้มูลเดิมข้ึนมาแสดงไวก่้อนแลว้ 

เพียงแค่ตรวจสอบความถูกตอ้งและแกไ้ขใหถู้กตอ้งเท่านั้น  

2.แกไ้ขขอ้มูลท่ีอยูต่ามทะเบียนบา้นและขอ้มูลสถานะท่ีปฏิบติังานปัจจุบนั ใหเ้ป็นปัจจุบนั 

 

เคร่ืองหมายดอกจนัสีแดง(*) หมายถึง ขอ้มูลท่ีส าคญั ไม่สามารถเวน้วา่งได ้

 

ภาพท่ี 7 แสดงขอ้มูลท่ีอยูท่ี่ใหส้ภาฯติดต่อและขอ้มูลการศึกษา 

 
ค าอธิบาย 

1.แกไ้ขขอ้มูลท่ีอยูส่ าหรับใหส้ภาฯติดต่อ (หากตอ้งการใชท่ี้อยูน้ี่) โดยมีปุ่มท่ีสามารถดึงขขอ้มูล

ท่ีอยูข่า้งตน้มาแสดง 3 ปุ่มคือ ใชท่ี้อยูเ่ดียวกบัท่ีอยูต่ามทะเบียนบา้น , ใชท่ี้อยูเ่ดียวกนัสถานท่ี

ปฏิบติังานปัจจุบนั , ใชท่ี้อยูใ่หม่ โดยกรอกท่ีอยูใ่นกรอบช่องท่ี 3 ใตแ้ถบสีแดง  



2.ขอ้มูลการศึกษา ไดแ้บ่งออกเป็น 2 ประเภทคือ  

 2.1 สถาบนัการศึกษากายภาพท่ีจบ บงัคบัให้ระบุไดเ้พียงสถาบนัเดียว 

 2.2 การศึกษาหลงัปริญญา สามารถเพิ่มไดห้ลายสถาบนัการศึกษา 

 

ภาพท่ี 8 แสดงรายละเอียดของใบอนุญาตฯ 

 
ค าอธิบาย 

1.แสดงประวติัการด าเนินการท่ีเสร็จส้ิน ซ่ึงจะแสดงล าดบัวนัท่ีท่ีด าเนินการตามรายการค าขอ 

2.แสดงขอ้มูลปัจจุบนัของใบประกอบวิชาชีพกายภาพบ าบดัของสมาชิกกายภาพบ าบดั 

3.ช่องมีความประสงค ์แสดงรายการค าขอพร้อมค่าใชจ่้าย 

 

 

 



ภาพท่ี 9 แสดงหวัขอ้ต่าง ๆ ในการแนบไฟลซ่ึ์งเป็นส่วนทา้ยสุดของหนา้ท่ี 1  

 
ค าอธิบาย 

1.แนบโหลดไฟลเ์อกสารหลกัฐานต่าง ๆ ตามหวัขอ้ท่ีแสดง โดยเคร่ืองหมายดอกจนัสีแดง(*) 

หมายถึง ขอ้มูลท่ีส าคญั ไม่สามารถเวน้วา่งได ้จ าเป็นตอ้งอพัโหลดไฟล ์

2.ขอ้ท่ี 10 ฝ่ังซา้ย คือ ตอ้งมี 50 หน่วยคะแนนถึงจะอนุมติัต่ออายไุด ้ส่วนฝ่ังซา้ย คือ คะแนน ณ 

ปัจจุบนัท่ีมีอยู ่

3.หลงัจากแนบไฟลเ์อกสารต่าง ๆ ครบแลว้ ท าการกดปุ่มสีเขียว บนัทึกหนา้ 1 เพื่อไปยงัขั้นตอน

การแจง้โอนช าระหลกัฐานการโอนเงิน 

 

 

 



ภาพท่ี 10 แสดงขั้นตอนการแจง้โอนช าระ 

 
ค าอธิบาย 

1.เลือกไฟลแ์นบ เฉพาะไฟลท่ี์มีนามสกุล .jpg , jpeg , png (ไฟลภ์าพเท่านั้น) 

2.กรอกขอ้มูลต่าง ๆ ใหต้รงกนักบัไฟลแ์นบ เช่น ธนาคาร , ประเภทการช าระ , วนัเวลาท่ีโอน

ช าระ , จ านวนเงินท่ีโอนช าระ 

3.กดปุ่มสีเขียว บนัทึกขอ้มูลการช าระ  

 

 



ภาพท่ี 11 แสดงการบนัทึกขอ้มูลการช าระ 

 
 

ค าอธิบาย 

1.เง่ือนไขการบนัทึกขอ้มูล : ตอ้งการบนัทึกขอ้มูลและยนืยนัการส่งเอกสารแบบค าขอ หมายถึง 

หากกดปุ่มสีเขียว ยนืยนั ระบบจะท าการส่งแบบค าขอทนัที 

2.เง่ือนไขการบนัทึกขอ้มูล : ตอ้งการบนัทึกขอ้มูล หมายถึง บนัทึกขอ้มูลแต่ยงัไม่ส่งแบบค าขอ 

เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบความถูกตอ้งของการกรอกขอ้มูลก่อนส่งได ้

3.เม่ือท าการยนืยนัส่งแบบค าขอแลว้ ระบบจะท าการส่งอีเมลลอ์ตัโนมติัแจง้ใหท้ราบถึงสถานะ

ด าเนินการทุก ๆ ขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพท่ี 12 แสดงสถานะในหนา้หลกั 

 
ค าอธิบาย 

1.หลงัจากส่งแบบค าขอแลว้ จะแบ่งสถานะออกเป็น 2 ส่วนคือ สถานะเอกสาร ,  

สถานะสลิปการโอนช าระ 

2.กดท่ีปุ่มสีฟ้า แวน่ขยาย เพื่อเขา้ไปดูรายละเอียดต่าง ๆ ของขอ้มูลท่ีไดท้ าการบนัทึกไว ้

 

ภาพท่ี 35 แสดงอีเมลอตัโนมติัการส่งแบบค าขอต่ออาย ุ

 



ภาพท่ี 14 แสดงอีเมลอตัโนมติัการส่งขอ้ความแจง้เตือนเอกสารผิดพลาด 

 
 

ภาพท่ี 15 แสดงขอ้ผิดพลาดของเอกสารท่ีอพัโหลด 

 
ค าอธิบาย 

เม่ือพบการแจง้เตือนทางอีเมลและเขา้สู่ระบบมาพบกบัขอ้ความแจง้เตือน ใหก้ดปุ่มสีฟ้า รูปแวน่

ขยาย เพื่อไปยงัหนา้ลงทะเบียนและท าการแกไ้ขขอ้มูล 

 



ภาพท่ี 16 แสดงการแจง้เตือนหวัขอ้ท่ีผิดพลาด 

 
ค าอธิบาย 

1.ในตารางท่ีแสดงแถบสีแดง คือ ไฟลอ์พัโหลดท่ีไม่ถูกตอ้ง ใหท้ าการลบไฟล ์โดยการกดคลิกท่ี

ขอ้ความ ลบไฟลน้ี์ และท าการแนบไฟลใ์หม่ 

2.ใตข้อ้ 10 จะแสดงความแจง้เตือนจากผูดู้แลระบบ แนะน าขอ้ปฏิบติัต่าง ๆ ในการแกไ้ข 

3.เม่ือแนบไฟลท่ี์ถูกตอ้งแลว้ ท าการกดปุ่มสีส้ม ส่งซ่อม File Upload เพื่อท าการส่งซ่อมเอกสาร

น้ีใหม่อีกคร้ัง 

 

 



ภาพท่ี 17 แสดงสถานะในขั้นตอนท่ี 1 เสร็จส้ิน 

 
ค าอธิบาย 

สถานะด าเนินการแบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอน คือ 

 ขั้นตอนท่ี 1 ส าหรับตรวจสอบเอกสารแนบและหลกัฐานการแจง้โอนช าระ 

 ขั้นตอนท่ี 2 ส าหรับขั้นตอนการพิจารณาจากท่ีประชุมเพื่อพิจารณาอนุมติัใบอนุญาตฯ 

 

ภาพท่ี 18 แสดงภาพหลงัจากขั้นตอนท่ี 2 ด าเนินการเสร็จส้ิน 

 
ค าอธิบาย 

หลงัจากท่ีเสร็จส้ินกระบวนการต่ออายแุลว้ จะแสดงวนัท่ีต่ออายลุ่วงหนา้ เน่ืองจากใบอนุญาตฯ

ใบเก่ายงัไม่หมดอาย ุยงัคงเป็นวนัหมดอายเุดิมอยู ่จนกวา่จะถึงวนัท่ีอนุมติัใหม่ระบบจึงจะท า

การปรับเปล่ียนวนัท่ีใหใ้ชใ้บอนุญาตฯใบใหม่แบบอตัโนมติั 



ภาพท่ี 19 แสดงตารางการด าเนินการต่ออาย ุ

 
ค าอธิบาย 

ณ ปัจจุบนั หากใบอนุญาตฯใบเก่ายงัคงเหลือระยะเวลาอยู ่ก็ยงัคงสถานะใชใ้บเก่าอยู ่แต่เม่ือ

วนัท่ีปัจจุบนัถึงก าหนดใหใ้ชใ้บอนุญาตฯท่ีต่ออาย ุระบบจะท าการปรับเปล่ียนเป็นใบอนุญาตฯ

ฉบบัใหม่ทนัที 

 

ภาพท่ี 20 แสดงการ Active ใบอนุญาตฯใหเ้ป็นปัจจุบนัในหนา้หลกั 

 
ค าอธิบาย 

จากภาพท่ี 20 แสดงสถานะของใบอนุญาตฯฉบบัปัจจุบนัหลงัจากท่ีท าการต่ออายแุลว้ 


